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SEC RETAR DE STAT

INSTITUTIA PREFECTULUI
JUDETUL
(TOATE SI MUNICIPIUL BUCURESTI)

STIMATA DOAMNA PREFECT/STIMATE DOMNULE PREFECT,

Avand in vedere evolutia situatiei epidemiologice de pe teritoriul Romaniei, in
contextul aparitiei si raspandirii noii forme de coronavirus, care determina boala
COVID-19, va adresam rugamintea de a dispune o analizd la nivelul institutiei
dumneavoastra, in scopul organizarii activitdtii aparatului propriu, pe care il aveti in
subordine, raportat la situatia existenta.

De asemenea, in ceea ce priveste activitatile desfasurate in cadrul Biroului
Apostild, Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere si
Inmatriculare a Vehiculelor si Serviciului Public Comunitar de Pagapoarte, veti
dispune urmatoarele masuri:

1. BIROUL APOSTILA
Persoanele care se prezinta pentru depunerea si eliberarea documentelor vor
avea acces intr-un loc special amenajat, cat mai izolat si cat mai aproape de intrarea
in institutie. Persoana care va desfasura activitatea de primire si eliberare a
documentelor va fi echipata corespunzator, cu echipament de protectie. Igienizarea
spatiilor destinate activitatii de relatii cu publicul va firealizatd din doud in doud ore, cu
personalul propriu.

2. SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR REGIM PERMISE DE
CONDUCERE SI INMATRICULARE A VEHICULELOR - MASURI:

- Suspendarea activitatii de examinare la nivel national, probele teoretica si
practicd pentru o perioadd de 30 de zile, incepand cu data de 17.03.2020, cu
posibilitate de prelungire in functie de evolutia situatiei actuale;

- Redistribuirea personalului serviciilor publice comunitare teritoriale pe doua
schimburi, in vederea asigurdrii continuitdtii activitdtii, schimbul 2 urmand a se
finaliza la ora 19. Organizarea interna revine fiecarei structuri teritoriale;
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- Majorarea timpului de solutionare a tuturor operatiunilor specifice de
inmatriculdri si permise desfasurate la ghisee, la 10 minute, prin utilizarea exclusiva a
platformei de programare online;

- Interdictia pentru orice persoana de a intra in sediul serviciului public comunitar (in
zona de back-office) cu exceptia persoanelor autorizate a cdror prezentd este strict
necesara, prezenta care va fi consemnatad in registrul special constituit;

- Igienizarea spatiilor destinate activitatli de relatii cu publicul va fi realizata din
doud in doua ore, cu personalul propriu;

- Lucratorii serviciilor publice comunitare care desfasoara activitati de relatii cu
publicul vor purta in mod obligatoriu echipamente de protectie (manusi si masti).
Echipamentele de protectie nou achizitionate vor fi distribuite cu prioritate cétre acestia;

- Restrictionarea accesului in spatiile de asteptare se va realiza cu personalul
propriu redistribuit din activitatea de examinare;

- Reprelucrarea normelor cu privire la séndtatea si securitatea in muncd si
masurilor specifice pentru prevenirea imbolnavirii cu SARS-COV-2;

- Operationalizarea liniilor telefonice pentru relatiile cu publicul pe principalele
linii de activitate;

- Desemnarea unei persoane la nivelul structurii care sa gestioneze situatia
concediilor medicale, izolare/carantinare pentru personalul propriu si al serviciilor
publice comunitare;

- Identificarea persoanelor trimise in izolare la domiciliu/carantina pentru

blocarea programarilor online in sistem, in masura in care exista date centralizate la
nivelul Directiei de Sanatate Publica.

3. SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR DE PASAPOARTE
(30 de zile)

- Activitatea de preluare a cererilor pentru eliberarea pasapoartelor simple
electronice, respectiv a pasapoartelor simple temporare (pentru persoanele care
solicita acest tip de document de caldtorie in baza dispozitiilor art 171 alin. (1) lit. a)
din Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetatenilor romani in
strdindtate, cu modificdrile si completdrile ulterioare) se va realiza numai pentru
persoanele care prezintd documente din care rezulta necesitatea unor caldtorii care se
vor efectua in cel mult 30 de zile de la momentul inregistrdrii cererii, exclusiv in baza
programarilor online;

- Transmiterea pasaportului simplu electronic, de la sediul unui Serviciu Public
Comunitar de Pasapoarte sau sediul unei misiuni diplomatice sau oficiu consular, la
adresa de domiciliu/resedintd din tara a titularului ori a persoanei care a formulat
cererea, prin serviciul de curierat, se va face exclusiv in baza unei solicitari adresate
prin e-mail/postd de catre titular, respectiv persoana care a formulat
cererea/périntele/reprezentantul legal in cazul minorilor cu vérsta sub 14 ani;

- Primirea cererilor privind exercitarea dreptului la libera circulatie in
strdindtate/istoric pasapoarte/scutire taxe vamale precum si furnizarea datelor din
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Registrul National de Evidentd a Pasapoartelor Simple si eliberarea
adeverintelor/comunicrilor  corespunzdtoare se va efectua exclusiv prin
corespondentd postald sau electronica si numai persoanelor care prezinta documente
care justificad urgenta solicitarii;

- Efectuarea unei analize la nivelul fiecdrei Institutii a Prefectului referitoare la
activitatea desfasuratd la punctele de lucru mobile si, dupa caz, informarea de
indata a Directiei Generale de Pasapoarte, in situatia dispunerii suspenddrii activitdtii.

Totodats, in acelasi context, veli avea in vedere [limitarea
deplasarilor si a concediilor de odihna, atit in ceea ce vd priveste pe
dumneavoastrd, cat si pe subprefect/subprefecti.

Mentiondm cd mdsurile propuse sunt in dinamica si vor fi luate in
functie de evaluarea starii de risc la nivel local/national,

Cu deosebita consideratie,

SECRETAR DE STAT

GHEORGHE SORESCU

f R e J PR TR T TSNS
Telefon: 021 316.36.76 / Fax: 021 316.36.54, e-mail: dgrip@mai.gov.ro
Bucuresti, Piata Revolutiei Nr. 1A, Sector 1, Cod postal 010086



